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Gérer vos emails  
sans être connecté à Internet ! 

 

BOOSTEZ votre messagerie ! 
Indispensable dans les îles ! 

 

   Contexte 
 

 Vous perdez trop de temps à consulter et envoyer vos emails en étant connecté en permanence sur 
Internet : Mana Mail, Gmail, Yahoo, Hotmail, etc. C’est trop lent et peu pratique. 

 Tout en conservant vos adresses de messageries existantes, apprenez à travailler sans être connecté en 
permanence à Internet. 

 

   Objectif de la formation 
 
 Apprendre à travailler de façon optimale avec  Microsoft Outlook, Windows Live Mail ou Thunderbird. En plus de 

vous apporter un grand confort d’utilisation, vous pourrez gérer vos messages et votre planning sans connexion 
Internet permanente. 

 Apprendre à utiliser Microsoft Outlook ou Windows Live Mail pour gérer ses messages. 

 Ajouter des comptes Mana, Hotmail, Gmail, Yahoo dans Microsoft Outlook, Windows Live Mail ou Thunderbird. 
 

 Windows Live Mail et Thunderbird sont gratuits. 
 Outlook fait partie de la suite Microsoft Office 

 
 

   Indication de contenu 
 
 Ajouter un compte de messagerie, 

 Envoyer des photos, 

 Organiser des conversations, 

 Gérer ses contacts, 

 Utiliser le calendrier, 

 Ajouter des rendez-vous à votre calendrier, 

 … 
 
 
 
 
 
 
 
 

Public :  
Toute personne qui souhaite éviter de 
consulter ses messages via une page 
Internet. 
 

Durée : 4 heures 

Nombre de séances : 1  
 

Formation réalisée :  

 En groupe ou en individualisé  
 
 

Renseignements 
pédagogiques :  

 

Patrice RAUCQ 
Tél : 40 50 36 66 
p.raucq@doceo.pf 

Patrice RAUCQ 

Département  Informatique - Bureautique 
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