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Automatisez les saisies dans votre logiciel de Gestion 
des Ressources Humaines, la Comptabilité, la Paie, la 

Gestion Commerciale. 
 

Gagnez du temps, augmentez votre efficacité ! 
Réduisez et supprimez les saisies manuelles ! 

 

   Contexte 
 

 Nous perdons trop de temps à saisir manuellement des données dans la gestion des ressources humaines 
et commerciale, la comptabilité, la paie, alors que ces données existent déjà par ailleurs. C’est trop lent, peu 
pratique et des erreurs de saisie peuvent se produire. 

 Lors de l’acquisition d’un nouveau logiciel, il est important de pouvoir récupérer les informations existantes. 

 La mise en place de procédures d’importation et d’exportation de vos données vous aidera à gagner en 
temps, en efficacité et en sécurité. 

 

   Objectif de la formation 
 
 Apprendre à créer des procédures d’importation et d’exportation de données afin de faire communiquer 

différents logiciels entre eux et ainsi réduire ou supprimer la saisie manuelle. 
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   Indication de contenu 
 
 Comprendre les mécanismes d’importation et d’exportation 

 Savoir analyser un fichier exporté 

 Les formats de fichiers .CSV, .TXT, .MAE, .PNM, .XLS, .XLSX, 
.PDF, etc. 

 Comprendre les différences entre les fichiers à largeur fixe et 
délimités 

 Créer, générer, modifier des fichiers d’import/export 

 Automatiser la personnalisation des fichiers d’import/export avec 
Excel 

 … 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Public :  
Toute personne ou société qui souhaite 
optimiser les interactions entre les 
différents logiciels utilisés : gestion des 
ressources humaines, compta, paie, 
gestion commerciale, etc., en réduisant 
ou supprimant les saisies manuelles.  
 

Durée : nous consulter 

Nombre de séances : suivant le 

projet  
 

Formation réalisée :  
En groupe ou en individualisé  

 
 

Renseignements 
pédagogiques :  

 
 

Patrice RAUCQ 
Tél : 40 50 36 66 
p.raucq@doceo.pf 
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