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   Objectif de la formation  

 Permettre à l’apprenant de corriger ses erreurs majeures et lui donner des pistes de travail pour les 
corriger : 

 Identifier les erreurs de français les plus fréquentes  

 Identifier ses propres lacunes  

 Savoir les corriger  

 Acquérir de bons réflexes et une méthode pour améliorer ses écrits  

 

   Programme de la formation 
1. Correction des fautes de français  

 Evaluation du niveau de grammaire : conjugaison, orthographe,  

 syntaxe  

 Les fautes de français les plus fréquentes  

 Explication et correction des erreurs majeures 

 Appliquer les règles d’accord  
 
    

2. Mise en place d’une check-list  

 Les 10 points à vérifier avant l’envoi d’un courrier  
 

3. Mise en pratique  
 
 
MOYENS PEDAGOGIQUES :  

 Exposé des règles de grammaire essentielles suivi d’exercices pratiques  

 Evaluer son niveau de vocabulaire et l’enrichir  

 Exercices de rédaction ; relecture critique constructive pour amélioration de ses écrits 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Département Secrétariat 

Fautes de français à éviter 
 

 
Durée : 9 heures 
 
Nombre de séances : 3  

 
Formation réalisée :  
En groupe  

 
Renseignements 
pédagogiques :  
 
Tél : 40 50 36 66 
com@doceo.pf 
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